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「個人情報の保護に関する法律」に基づく公表事項 

 

株式会社アイビーシステムズ（以下「当社」という）は、「個人情報の保護に関する法律」（以下「法」とい

う）に基づき、以下の事項を「公表」いたします。 

 

１． 保有個人データに関する公表事項について 

 個人情報取扱事業者の名称・住所 

株式会社アイビーシステムズ 

〒170-0013 東京都豊島区東池袋 1-7-5 イースタンビル 3F 

 個人情報取扱事業者である法人の代表の氏名 

代表取締役 野沢 正巳 

 

２． 保有個人データの利用目的 

当社が保有する個人情報の利用目的は以下の通りです。 

 

２－１ 開示対象の個人情報 

カテゴリ 利用目的 

取引先及び業務提携先に関する個人情報 ・ 契約上の権利義務の履行 

・ お取引先管理、営業活動 

・ お問合せ内容の確認、回答 

株主様に関する個人情報 ・ 会社法に基づく権利義務の履行 

・ 法令に基づく所定の基準による 

・ お問合せ内容の確認、回答 

当社への採用選考を希望される方に関する個人

情報 

・ 採用選考に関する手続き 

・ お問合せ内容の確認、回答 

社員に関する個人情報 ・ 人事管理の手続き 

・ 給与管理の手続き 

・ 雇用保険、社会保険の手続き 

・ お問合せ内容の確認、回答 

・ スキルシートを使用しての客先提案、営業 

 

２－２ 開示対象外の保有個人データ 

カテゴリ 利用目的 

システムの設計、開発の際に委託された個人情

報 

・ 設計、開発業務の履行のため 

・ 試験、運用の履行のため 

協力会社から取得したスキルシート等の個人情

報 

・  客先提案、営業のため 
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３． 保有個人データの安全管理のために講じた措置 

 保有個人データの取扱いに係る規程の整備 

取得、利用、提供、削除、廃棄などについて、社内規程を整備し運用しています。 

 組織的安全管理措置 

・個人データの取扱いに関する責任者を設置するとともに、個人データを取扱う従業者及び

当該従業者が取扱う個人データの範囲を明確化し、、法や社内規程に違反している事実や

その兆候を把握した場合の責任者への報告連絡体制を整備しています。 

・個人データの取扱い状況について、定期的に点検や監査を実施しています。 

 人的安全管理措置 

・個人データなどの機密情報について、従業員と機密保持契約書を締結しています。 

・個人データの取扱いに関する留意事項について、従業者に対し定期的に教育を実施してい

ます。 

 物理的安全管理措置 

・個人データを取扱う区域において、入退室管理の実施や機器等の持込みを制限するなど、

権限を有しない者による個人データの閲覧を防止する措置を講じています。 

・個人データを取扱う機器、電子媒体及び書類等の盗難又は紛失などを防止するための措

置を講じています。 

 技術的安全管理 

・業務で取扱う必要がある者以外が、アクセスできないよう個人データのアクセス権を制限し

ています。 

・個人データを取扱うシステムを外部からの不正アクセスなどから保護する仕組みを導入し

ています。 

 

４． 保有個人データ等の開示等の請求手続きについて 

個人情報の利用目的の通知、開示、訂正、追加又は削除、利用の停止、消去又は第三者への提

供の停止、及び第三者提供記録の開示の請求手続きについて、以下の通りご案内します。 

 開示等の請求先 

〒170-0013 東京都豊島区東池袋 1-7-5 イースタンビル 3F 

個人情報保護管理者 担当役員 

TEL：03-5911-8821    FAX：03-5911-8824 

 開示等の請求方法 

      開示等の請求を行う際には、上記「開示等の請求先」にご連絡ください。 

      郵送、FAX、メール等により、所定の様式を送らせていただきますので、下記本人確認書類 

とともにご請求をお願いいたします。 
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 本人確認書類 

     

請求者 必要書類 

本人 以下のいずれか 1 点についてコピーを提出してください。 

① 本人の運転免許証 

② 旅券（パスポート） 

③ 健康保険証 

④ 年金手帳 

⑤ マイナンバーカード（表面のみ） 

代理人 以下の全ての書類 

① 本人（開示等の対象者）の確認書類 

② 代理人の本人確認書類 

③ 代理人であることの証明書類（委任状、法定代理人としての証明書類） 

 

 開示等の請求に対する回答方法 

申請者ご本人に対して、速やかにメール、郵便、電話等により回答いたします。 

なお、本人確認ができない等、開示等に対応できない場合は、その旨と理由をご連絡いたし

ます。 

 

５． 個人情報の取り扱いに関するお問い合わせ・苦情の申出先 

当社の個人情報の取り扱い関するお問い合わせ・苦情については、下記までお申し出ください。 

〒170-0013 東京都豊島区東池袋 1-7-5 イースタンビル 3F 

個人情報保護管理者 担当役員 

TEL：03-5911-8821    FAX：03-5911-8824 


